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Introduccion

El Vicerrectorado de Investigacion y Transferencia de Conocimiento de la Universidad de
Alicante ha elaborado esta guia denominada “Hazte Evaluador de la Comision Europea: por
qué, cuanto, comoy cuando..” en el seno de la financiacion obtenida a través de la Ayuda de la
Conselleria de Sanitat Universal i Salut Publica (AFI-09/16).

La participacion en las convocatorias europeas como fuente de financiacion es habitualmente
un proceso dificil y en ocasiones excesivamente farragoso. Sin embargo, los expertos apuntan
que la experiencia de la evaluacion de proyectos presentados a estas convocatorias proporciona
al futuro candidato una vision muy completa y ajustada del lenguaje de la Comision Europea y
de los procesos internos de la evaluacion.

Esta guia facilitara al investigador la tarea de darse de alta en el Médulo de Expertos del Portal
del Participante. Ademas, complementa la “Semana del Evaluador”, organizada anualmente
en distintas escuelas y facultades del Campus de San Vicente, en la que técnicos de la OGPI
(Oficina de Gestion de Proyectos Internacionales) se desplazan a salas de informatica para
apoyar en vivo este proceso.

Esta es una de las muchas iniciativas del Vicerrectorado de Investigacion y Transferencia de
Conocimiento que, desde el lanzamiento del Horizonte 2020, esta especialmente comprometido
con la internacionalizacion de la investigacion de la UA, haciendo de ésta uno de los ejes
principales de su Estrategia.

Esperamos sea de vuestro interés y tengais éxito en vuestros proyectos.

Atentamente

Amparo Navarro Faure

Vicerrectora de Investigacion y Transferencia de Conocimiento
Universidad de Alicante

San Vicente, Septiembre de 2017



Objetivos de esta Guia

A continuacion se presentan una serie de indicaciones
practicas y recomendaciones Utiles para la participacion
de los investigadores de la Universidad de Alicante, y en
general de cualquier interesado, como evaluadores de la
Comision Europea.

La Oficina de Gestion de Proyectos Internacionales (OGPI)
de la Universidad de Alicante, depende de Vicerrectorado
de Investigacion y Transferencia de Conocimiento y desde
2005 es la encargada de ayudar a los investigadores
en la preparacion de propuestas dirigidas a Programas
de la Comision Europea y todas aquellas acciones que
mejoren la participacion y su gestion, entre otras. En este
caso, asiste a los investigadores en la tarea de darse de
alta como Experto Evaluador resolviendo las dudas mas
frecuentes y editando esta guia paso a paso para facilitar
el proceso.

Este documento tiene cardcter informativo y en ningun
caso sustituye o reemplaza la documentacion oficial
publicada por la Comisién Europea. Parte de la informacion
contenida en esta guia es de elaboracion propia, a partir de
experiencias recogidas por expertos y de las publicaciones
oficiales sobre el Programa Marco Horizonte 2020
(H2020), proporcionadas por las distintas instituciones de
la Unién Europea (UE), el Centro de Desarrollo Tecnoldgico
Industrial (CDTI), la Oficina Europea del Ministerio, etc.
Queremos aprovechar esta introduccion para agradecer
toda la informacion disponible al publico, que ha facilitado
la elaboracion de este documento. Todas las fuentes
utilizadas se listan al final de la gufa.

Datos de contacto de la OGPI

OGPI - Oficina de Gestion de proyectos
Internacionales.

Servicio de gestion de investigacion y
transferencia de tecnologia.

Vicerrectorado de investigacion y
transferencia de conocimiento.

Campus san Vicente del Raspeig
Torre de control. Planta Baja Ala izquierda
03690 Alicante

Email: ogpi@ua.es
Teléfonos: +34 965903801/3802/1288

Pagina web: https://sgitt-otri.ua.es/es/
proyectos-internacionales/

Si desean estar al dia de las convocatorias europeas
os invitamos a suscribirse en nuestra lista de

distribucion (Unicamente accesible para el personal

de la Universidad de Alicante):

https://sgitt-otri.ua.es/es/proyectos-
internacionales/listas-de-distribucion.html

Aviso Legal
La OGPI no se
n Europea
con el Pr
a la pub
acion







ser Evaluador de la
Comisién Europea?

Las razones por las que participar como evaluador de la
Comision Europea (CE) son muchas y variadas:

Desarrollo personal
Interactuar con otros Expertos Evaluadores
Ampliar su red de investigacion

- Formacion sobre criterios y proceso de evaluacion.

Entender mejor como funciona el sistema del H2020 y
otros Programas europeos y como estan escritos los
proyectos ganadores (también evitar errores comu-
nes).

Cada afio, solo el H2020 emplea mas de 5.000 exper-
tos, ademas el 25% de los evaluadores deben ser nue-
vOs, jasi que os necesitan!

Mientras que en la base de datos de expertos solo hay
un 15% de mujeres, en los paneles se requiere, al me-
nos un 40%.

Actualizacion del estado del arte de los proyectos eu-
ropeos.

n Europea
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requisitos pone la Comision
para ser Evaluador?

Hay ciertos requisitos basicos para ser llamado desde la
base de expertos evaluadores:

1. Razonablemente alto nivel de experiencia en inves-
tigacion e innovacion en cualquier campo cientifico,
incluyendo aspectos relacionados con la gestion.

2. Al menos un titulo universitario (no hace falta ser
Doctor).

3. Estar disponible, ocasionalmente, por periodos de
tiempos cortos: en ocasiones se requiere desplaza-
miento a Bruselas durante una semana.

4. Tener buen nivel de inglés: capacidad de leer y en-
tender facilmente informacion en inglés, asi como de
hablarlo de forma correcta y fluida.

5. Compromiso de confidencialidad en la evaluacion.

No hace falta haber participado en proyectos subvencio-
nados por la UE para ser evaluador ni ser recomendado
por la UA. Puede apuntarse como evaluador incluso si
estd jubilado o si se es nacional de un tercer pais (no UE).

Al ser llamado a evaluar, debe declarar los proyectos y
propuestas con los cuales tiene vinculos y/o eventuales
conflictos de interés. No esta permitido que evalle pro-
yectos en la misma convocatoria en la que se haya pre-
sentado ni que evalle proyectos rivales en los mismos
fondos.
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tipos de Evaluadores
contrata la CE?

. Expertos Evaluadores
Evaluacion de propuestas de las convocatorias (calls).

Modalidades
Evaluador, rapporteur, chairperson, o vice-chairperson.

- Revisores
Proyectos/Acciones en ejecucion.

. Observadores

Informan sobre la equidad del proceso de evaluacion en
todas sus fases.

Comprueban que los expertos aplican correctamente los
criterios de evaluacion.

. Comités asesores de la CE

Asistencia en la preparacion, implementacion y evalua-
cion de Programas y disefio de politicas.

. Miembros del Comité Cientifico del ERC

tiempo ocupa ser evaluador?

Para las evaluaciones
(siempre dependiendo del tipo de convocatoria)

Aproximadamente 3 dias de teletrabajo en remoto

5 dias de trabajo en Bruselas (si se requiere)

Para las revisiones
(proyectos ya en marcha)

2 dias de teletrabajo en remoto

1 dia de reuniones

Los periodos de trabajo pueden tener lugar en épocas
intempestivas, como Navidad y Afio Nuevo, o durante el
verano. La Comision Europea le contactara por correo
electronico con antelacion suficiente, si identifican su
perfil como adecuado para los requisitos especificos de
una convocatoria.
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10.

11.
12.

programas utiliza la

Comision Europea

la Base de datos de

Expertos Evaluadores?
Horizonte 2020, Programa Marco de Investigacion e
Innovacion (H2020)

Programas gestionados por la Agencia Ejecutiva de Edu-
cacion, Audiovisuales y Cultura (EACEA): ERASMUS +,
Europa para los Ciudadanos, Europa Creativa, Voluntaria-
do Europeo y Programas con Africa.

COSME, Programa de Competitividad para Pequefias y
Medianas Empresas.

Mecanismo “Conectar Europa” (CEF)

Fondo de Investigacion del Acero y el Carbén (RFCS)
Tercer Programa de Salud (HEALTH)

Promocion de Productos Agricolas (AGRI)

Fondo para la Seguridad Interna y Visados (ISFB)
Programa de Justicia (JUST)

Programa de Derechos, Igualdad y Ciudadadania (REC)
Fondo de Asilo, Migracion e Integracion (AMIF)

Fondo de Seguridad Interna — Policia (POLICE)

Los expertos independientes del European Research
Council = Consejo de Investigacién Europeo (ERC) no tie-
nen que registrarse en el Portal del Participante. El ERC
selecciona los expertos siguiendo las sugerencias del

Consejo Cientifico del ERC y sus miembros de panel de
evaluacion.

Guia paso a paso

remunera la Comision
Europea al evaluador?

En general, para todos los Programas (excepto los
gestionados por la EACEA), el trabajo del evaluador se
remunera de la siguiente forma:

450 €/dia de trabajo de jornada completa
(en remoto o presencial)

Gastos de viaje
92 €/dia como dieta de manutencion

100 €/dia como dieta de alojamiento, cuando sea
requerido.

En el caso de los Programas gestionados por la EACEA:
en los anexos de la convocatoria de expertos aparecen
desglosados los pagos y reembolsos que corresponden
a los evaluadores.


https://eshorizonte2020.es/
https://eacea.ec.europa.eu/homepage_en
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/node_es
https://eacea.ec.europa.eu/europe-for-citizens_en
https://eacea.ec.europa.eu/creative-europe_en
https://eacea.ec.europa.eu/eu-aid-volunteers_en
https://eacea.ec.europa.eu/eu-aid-volunteers_en
https://eacea.ec.europa.eu/intra-africa_en
https://ec.europa.eu/easme/en/cosme
https://ec.europa.eu/inea/en/connecting-europe-facility
http://ec.europa.eu/research/industrial_technologies/rfcs_en.html
http://ec.europa.eu/chafea/health/index.html
https://ec.europa.eu/chafea/agri/
https://ec.europa.eu/home-affairs/financing/fundings/security-and-safeguarding-liberties/internal-security-fund-borders_en
http://ec.europa.eu/justice/grants1/open-calls/index-pp_en.htm
https://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/opportunities/rec/index.html#c,calls=hasForthcomingTopics/t/true/1/1/0/default-group&hasOpenTopics/t/true/1/1/0/default-group&allClosedTopics/t/true/0/1/0/default-group&+PublicationDateLong/asc
https://ec.europa.eu/home-affairs/financing/fundings/migration-asylum-borders/asylum-migration-integration-fund_en
https://ec.europa.eu/home-affairs/financing/fundings/security-and-safeguarding-liberties/internal-security-fund-police/union-actions_en
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PASO 1
Registro en el Portal del participante

Acceder al portal del participante de la Comision Europea para la Investigacion y la Innovacion:
http://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/home.html
(Siya se dispone de Username y Password del portal del participante, pase directamente al Paso 2)

Recomendamos usar siempre la misma direccion de correo electronico para el registro en el portal del
participante, tanto si se va a acceder como experto o como participante en una propuesta o proyecto.

PASO 1

PASO 2

11
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PASO 1

Registro en el Portal del participante

Al pulsar “Register”, se accede a la pagina de Crear una Cuenta:

clic

Tras completar los campos indicados en la pagina
anterior y hacer clic en “Create an account”, un mail
de confirmacion se envia automaticamente a la di-
reccion de correo electrénico que se ha indicado en
el registro.



PASO 1
Registro en el Portal del participante

El mail que se recibe es el siguiente:

clic

Al hacer clic en el link marcado, aparece la pantalla de “new password”:

ejemplo@correo.com

Guia paso a paso
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PASO 2
Acceso al médulo de expertos

Si se dispone de usuario y contrasefia del portal del participante, se puede acceder directamente
al modulo de expertos a través del siguiente link:

http://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/experts/index.html

clic






® ¢Como
completar
el perfil

de Experto?



PASO 1
Seleccion de Programas

Seleccionando “YES” en las siguientes opciones, se abre la puerta a que otras agencias
financiadoras accedan a sus datos para evaluar las propuestas que reciben:

Guia paso a paso
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PASO 2
Detalles personales



PASO 3
Idiomas

Guia paso a paso
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PASO 4
Formacion (Universitaria y Postgrado)



Guia paso a paso

Area de experiencia
Este apartado es el que requiere mayor atencion. Contiene 3 Sub-apartados. El Sistema requiere

al menos la seleccion de un Specialist Field (Pestafia A) y dos Pre-Defined Themes (Pestafia B).

Recomendamos leer con atencion el Anexo | “Guidelines on how to flag expertise in ethics mat-
ters, gender equality and gender dimension as well as in dissemination and exploitation of results
or communication in your expert profile”, antes de continuar con el registro.

A - Campos de especialidad “Specialist Field”

Al seleccionar “update specialist field”, se abre una nueva ventana donde el experto puede
buscar a través del arbol desplegable o bien mediante un buscador. Introducir minimo 1 maximo
20 especialidades.

21
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PASO 5
Area de experiencia

A - Campos de especialidad “Specialist Field”



PASO 5
Area de experiencia

B - Temas predefinidos “Pre-defined Themes”

Igualmente, al seleccionar “update themes”, se abre una nueva ventana donde el experto pue-
de buscar a través del arbol desplegable o bien mediante un buscador. Introducir minimo 2
maximo 20 temas predefinidos.

Guia paso a paso
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PASO 5
Area de experiencia

B - Temas predefinidos “Pre-defined Themes”



CONSEJO
para
aumentar las
posibilidades
de ser
convocado
en H2020

PASO 5
Area de experiencia

C - Palabras Clave abiertas “Open keywords”

Por ultimo, se incluyen desde 3 hasta 10 entradas de palabras, frases y parrafos de maximo
2000 caracteres cada entrada de texto libre.

Cuando se publiquen los Work programmes bianuales o trianuales en el portal del partici-
pante y de forma anual, se localizan los topics que son de interés (aquellos en los que el
experto podria participar como evaluador o investigador). La descripcion de dicho topic (o
las partes mas relevantes, que coincidan con el expertise del candidato) se pueden trasla-
dar directamente a los campos de “open keywords”. Recordamos que la primera seleccion
de expertos la realiza un sistema informatico al que se introducen palabras incluidas en
los topics junto con los criterios de seleccion: género, distribucion geografica, etc...por lo
tanto, cuantas mas palabras coincidan, mas posibilidades tendra el experto de aparecer
en un primer filtrado.

Guia paso a paso
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PASO 6
Experiencia profesional

Generalmente la Comision Europea busca expertos con experiencia en el sector industrial o cual-
quier entidad que no sea puramente académica o de investigacion. Por lo tanto, es recomendable
introducir en este apartado si existiera alguna experiencia en estos sectores no académicos, por
pequena que sea.

A - Histérico de Empleo “Employment History”

Completar la experiencia profesional haciendo listado de empleadores. Para ello, seleccionar
“Add Employer”, y se completa el formulario siguiente para cada empleador.



PASO 6
Experiencia profesional

A - Histérico de Empleo “Employment History”

27
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PASO 6
Experiencia profesional

B - Experiencia previa como evaluador o revisor “Experience in Field”

En esta pestafia, el candidato declara su experiencia como revisor, evaluador o experto para
cualquier administracion publica en programas de financiacion, comenzando por la Comision
Europea y luego dejando texto libre para incluir cualquier actividad relacionada con la revision
y evaluacion (detallando el nombre de la Administracion Publica a la que se ha dado servicio, el
periodo temporal y el rol desempefiado).
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PASO 6
Experiencia profesional

C - Publicaciones y Logros “Publications and Achievements”

Las publicaciones se pueden afiadir directamente introduciendo el DOI (Digital Object Identifier) o
también de forma manual: Titulo, Fecha, Autor o Co-Autor, Editorial, keywords y pagina web (opcio-
nal).

En caso de no tener publicaciones, se dispone de un espacio abierto de 1.000 caracteres para des-
cribir los mayores logros personales: emprendimiento, inversiones en innovacion, desarrollos tecno-
l6gicos, patentes, aportaciones a la sociedad, etc: indicar fecha, pais y naturaleza del logro.

OO00O
00O
O
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PASO 6
Experiencia profesional

D - Informacion Adicional “Additional Info”

Esta Sub-seccion permite introducir una direccion web donde se encuentre publicado el CVitae.
En su defecto, se recomienda incluir el link al perfil personal de ResearchGate, Academia.edu,
Mendeley, ResearchlD, LinkedIn o cualquier otra red social cientifica o profesional.



Una vez que se hayan completado todas las secciones y el estado de
su perfil aparezca como “valido”, sera elegible para la seleccién como
experto del programa/s que haya incluido al inicio del registro. Sin
embargo, el registro como experto en la base de datos no garantizala
seleccion automatica. La Comision selecciona expertos de acuerdo

con sus necesidades de experiencia.
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¢Qué ocurre después?

La Comision Europea y sus diferentes Agencias hacen constantemente seleccion de expertos de
acuerdo con los siguientes criterios y reglas para asegurar rotacion de evaluadores:

+  Experiencia: algo nivel de conocimiento, experiencia y capacidades en areas concretas y com-
petencias en otras areas relevantes (p.e. gestion de proyectos, innovacion, comunicacion, explo-
tacion de resultados y difusion).

Si el perfil cumple las condiciones mencionadas, la seleccion busca un equilibrio en términos de:
+ Diversidad geografica

+ Género (al menos 40% mujeres)

+  Balance publico-privado (académico-no académico), cuando aplique

+ Al menos el 25% de evaluadores del H2020 no han participado en las convocatorias anteriores
de Horizonte 2020y 7° Programa Marco.

+ Maximo 120 dfas de remuneracién por experto en 4 afios sucesivos (incluyendo revision y otros
servicios).

+  Preseleccion de un numero mayor para algunas acciones bottom up, seleccion final tras cierre
de la convocatoria.

33
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¢Qué ocurre después?

Cuando el candidato es pre-seleccionado o seleccionado por primera vez,
recibe el siguiente correo electronico:
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¢Qué ocurre después?

La Comision nunca pedira ningtin dato bancario por mail. Siempre se interactua a través del
portal del participante. El primer paso sera subir documentos a la plataforma que prueben la
identidad del candidato y sus detalles bancarios.

Si finalmente es seleccionado, el candidato firma un contrato bilateral con la Comisién (cuyo
modelo lo encontrara en el apartado Recursos Utiles).

Las instrucciones sobre como funciona el proceso de evaluacion a partir de este momento y qué
papel se espera del experto se encuentra en el siguiente documento:

“Experts standard briefing slides”:
http://ec.europa.eu/research/participants/data/support/expert/h2020_expert-briefing_en.pdf

Como se trata de un documento en constante actualizacion, recomendamos consultar la web
siguiente para obtener la ultima version:

http://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/experts/index.html



@ ) Actualizacion
de datos
del perfil
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Al menos de forma anual, y siempre preferiblemente coincidiendo con la publicacion de
las convocatorias, se recomienda revisar el perfil introducido en el Mddulo de Expertos,
en especial el apartado contenido en el Paso 5 del Registro. Palabras clave abiertas “open
keywords”, adaptandola a los nuevos topics convocados, si se trata de H2020. Para ello:

PASO 1

Acceso al médulo de Expertos con usuario
y contrasena

http://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/experts/index.html

37
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PASO 2
Introduccion de datos de acceso a ECAS

ejemplo@correo.com



clic

Guia paso a paso

PASO 3
Completar o actualizar el perfil de experto

Se accede al menu “MY AREA” y después al sub-menu “My Expert Area”. El proceso de registro
puede ser interrumpido en cualquier momento y se puede recuperar los datos cuando se desee.

Sin embargo, la Comision Europea soélo podra acceder a su perfil cuando éste aparezca como
“VALID".

39
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Otras bases de datos de Expertos de la Comision Europea

1. Employment, Social Affairs and Inclusion DG

http://ec.europa.eu/social/main.jsp?catld=1191&langld=en

Guia para completar el registro en esta Base de Datos:
ec.europa.eu/social/BlobServlet?docld=16326&langld=en

2. COST-European Cooperation in Science and Technology

http://www.cost.eu/participate/external_experts

Mas informacion sobre la Base de datos de expertos de COST:
http://www.cost.eu/download/Expertise-Registration

3. SEPIE- Servicio Espaiiol para la Internacionalizacion de la Educacion
(para convocatorias descentralizadas del Programa Erasmus+)

http://www.sepie.es/iniciativas/eycext.html

4. Otras oportunidades para convertirse en Experto de la Comision Europea

A menudo, la Comisién Europea contrata expertos para evaluar licitaciones y para controlar
y asesorar en diferentes Programas financiados con fondos de la Union Europea. Ademas de
darse de alta en el Portal del Participante en el Modulo de Expertos, se puede responder a con-
vocatorias individuales que se publican en la siguiente pagina:

https://ec.europa.eu/info/node/14313/_en

4
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Recursos utiles y fuentes consultadas

10.

. Convocatoria de expertos para H2020 y el RFCS

http://ec.europa.eu/research/participants/data/support/h2020_call-individual_experts_oj_c342_03.pdf

Modelo de contrato de H2020 para expertos
http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/experts_manual/h2020-experts-mono-contract_en.pdf

Preguntas frecuentes en el portal del participante
https://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/support/fag.html

Listado de evaluadores
http://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/funding/reference_docs.html#h2020-expertslists

Otras oportunidades para ser experto de la Comision Europea
http://ec.europa.eu/info/node/14313/_en

Manual on-line del Portal del Participante
http://ec.europa.eu/research/participants/docs/h2020-funding-guide/experts/experts_en.htm

Instrucciones proporcionadas por la Comision Europea a los evaluadores seleccionados en H2020:
http://ec.europa.eu/research/participants/data/support/expert/h2020_expert-briefing_en.pdf

Guia del CDTI
http://eshorizonte2020.cdti.es/index.asp?TR=A&IDR=1&iddocumento=4555

. Formularios de evaluacion proporcionados a los evaluadores para puntuar las propuestas

(Distintos formatos para RIA/IA y para CSA)
http://ec.europa.eu/research/participants/data/ref/h2020/call_ptef/ef/h2020-call-ef-ria-ia-csa_en.pdf

Informacién importante de la CE a los expertos del H2020
(excluye a los contratados por la ERCEA)
http://ec.europa.eu/research/participants/portal/desktop/en/funding/reference_docs.html#h2020-expertslists
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En 2015 la Comisién Europea comunico a los expertos inscritos en el portal del participante
para el Programa Horizonte2020 la inclusion de nuevos criterios que se iban a incluir en los
procesos de seleccion de expertos evaluadores. Les informd de como incluir estos nuevos
aspectos en los diferentes apartados del registro.

Adjuntamos las partes mas relevantes, aunque el documento completo se puede encontrar
en el siguiente link:

https://sgitt-otri.ua.es/es/proyectos-internacionales/documentos/v8-evaluador/
guia-ec-etica-genero-tt-evaluador.pdf

5 Comision Europea

Guia paso a paso
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